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	Özel Kalem Müdürlüğü

Zabıta Dairesi Başkanlığı

Yazı İşleri ve Kararlar Dairesi Başkanlığı

Fen İşleri Dairesi Başkanlığı

1. 1. Hukuk Müşavirliği 

Ulaşım Hizmetleri Dairesi Başkanlığı

Kültür ve Sosyal İşler Dairesi Başkanlığı

Emlak ve İstimlak Dairesi Başkanlığı

Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı

İç Denetçiler

İhale Komisyonu

Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığı

İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı

İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı

Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı

Çevre Koruma ve Kontrol Dairesi Başkanlığı

Sağlık ve Sosyal İşler Dairesi Başkanlığı
	İsmetpaşa mah.Azerbaycan Bulvarı No:25

	Yerleşim Durumu:
	

	İşletme ve İştirakler Şube Müdürlüğü
İtfaiye Dairesi Başkanlığı
	Mehmet Akif Mh. Yeni Sanayi Sitesi karşısı 

	Sütçü imam İtfaiye Grubu
	 Sütçü imam Mahallesi

	Tavşantepe İtfaiye Grubu
	Fatih Mh. Süleymanpaşa Blv.

	Şekerdere İtfaiye Grubu
	Akçakoyunlu Mah. Şekerdere Bulvarı üzeri

	Kavlaklı Batı İtfaiye Grubu
	Kavlaklı Yunus Emre Mah.

	Karacasu Güney İtfaiye Grubu
	Karacasu Karşıyaka Mah.

	Binevler İtfaiye Grubu
	Binevler Mah.

	Barbaros Ş.Ahmet Tekiş İtfaiye Grubu
	Barbaros Mah.

	Makine Bakım ve Onarım  Şube Müdürlüğü
	Egemenlik Mh. Adana Yolu Üzeri Asfalt Şantiyesi yanı.

	Park Bahçeler Şube Müdürlüğüne bağlı
birim binası atölye, marangozhane
	Egemenlik Mh. Adana yolu üzeri, fuar bitişiği

	Belediye Spor tesisleri
	Sümerevler Mah.H.Mahçiçek Stadı yanı.

	Telsiz Role istasyonu
	Abdulhamithan Mah.Mercimek tepesi su depoları yanı

	Belediye Konağı
	Abdulhamithan Mah.Mercimek tepesi su depoları yanı

	 Evlendirme ve Nikah Salonu
	Egemenlik Mh. Adana yolu üzeri, Atatürk Parkı içerisinde.

	Asfalt Şantiyesi -1
	Egemenlik Mh. Adana Yolu Üzeri  

	Asfalt Şantiyesi  -2
	Aksu Mh. Adana Yolu üzeri, Metasa arkası

	Veteriner İşleri Şube Müdürlüğü (Mezbahaneler Şube Müd.)
	Egemenlik Mh. Adana yolu üzeri, fuar bitişiği 

	Saçaklızade Kütüphanesi
	Namık Kemal Mahallesi

	Doğukent Kütüphanesi
	Doğukent Mah.

	Kavlaklı Kütüphanesi
	Kavlaklı Mah.

	Çevre Koruma ve Kontrol Şube Müdürlüğü
	Şazibey Mahallesi

	Haller Şube Müdürlüğü
	Şazibey Mahallesi Hal İçerisi

	Telsiz Role İstasyonu
	Abdülhamithan Mh. Mercimektepe Su depoları yanı

	Belediye Spor Tesisleri
	Sümerevler Mh. Hanefi MAHÇİÇEK Stadı

	Necip Fazıl Kültür Merkezi
	Yunus Emre Mahallesi 

	Kütüphaneler Şube Müdürlüğü
	Akçakoyunlu Mah. Şekerdere Cad. Belediye Sos. Tesisleri 


Müessesenin Bağlı Olduğu 

Kurum ve Kuruluş

:  İçişleri Bakanlığı

Planın Yapıldığı Tarih     
:  …./…./2015
1- Korunacak Yer Hakkındaki Genel Bilgiler

	a)Müessesenin Üretim Cinsi ve Kapasitesi
	:Büyükşehir Belediye Başkanlığımız amme hizmetini  yürütmektedir.

	b)Yerleşme Durumu  
	: Büyükşehir Belediye Başkanlığı binamız 10 katlı olup;
B-C-D katları oto park olarak kullanılmaktadır. Ayrıca –B- katında Arşiv–Mutfak-Jeneratör odaları bulunmaktadır.
Zemin katta: A – katında Zabıta Dairesi Başkanlığı, Santral odası, yayın anons odası, su vezneleri bulunmaktadır.

Giriş katta:0-Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığı.
1. Katta     : İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı.
2. Katta  : 1. Hukuk Müşavirliği ve Yazı İşleri ve Kararlar Dairesi Başkanlığı, İhale Komisyonu, Meclis Salonu, ve Yemekhane.
3. Katta   : Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı ve Çevre Koruma ve Kontrol Dairesi Başkanlığı.

4. Katta     : Kültür ve Sosyal İşler Dairesi Başkanlığı ve İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı.

5. Katta    : Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı ve Fen İşleri Şube Müdürlüğü

6. Katta       : Fen İşleri Dairesi Başkanlığı 
7. Katta      : Ulaşım Hizmetleri Dairesi Başkanlığı.

8.Katta  : Emlak ve İstimlak Dairesi Başkanlığı ve Danışmanlar.
Başkanlık Makam Binasında:

Giriş Katta: İç Denetciler, evrak kayıt odaları
1. Katta       : Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardımcıları. 
2. Katta   : Özel Kalem Müdürlüğü, Başkan danışmanları odası ve sekreterler odası, çay ocağı, Başkan Makam odası bulunmaktadır.
Ek Hizmet Binalarında.


c) Personel Miktarı 
: Belediye Başkanlığımızın personel miktarı aşağıya çıkarılmıştır.

	
	KADIN
	ERKEK
	TOPLAM

	Memur
	
	
	

	İşçi
	
	
	

	Genel Toplam
	


2- Koruma Grupları ve Görevleri

	a) Koruma ve Güvenlik Amirinin Adı ve Soyadı      
	

	b) Fiziki Koruma Grubu    

(Özel Güvenlik)
	Adı ve Soyadı
             Görevi 


	c) Teknik Koruma Grubu  
	Adı ve Soyadı 
Görevi
                             


 


3- Alınan Koruma Tedbirleri 

a)  Hazırlık Bakımından     


	1) Sabotaj yapmaya elverişli yerler ve buralarda alınan tedbirler?
	Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinin sabotaj yapmaya elverişli yerleri

a) Yayın bürosu,      

b)  Kazan daireleri,   

c)  Telefon santrali,

d)  Elektrik trafosu,

e) Daire Başkanlıklarınızda arşiv olarak kullanılan odalar,
f) Makine Bakım ve Onarım Şube Müdürlüğünde bulunan atölyede tamir edilmek üzere bırakılan araçlar ile araç tamiratında kullanılan yedek parçaların bulunduğu odalardır.

g) İtfaiye araçlarının bulunduğu garaj ile yangın söndürme araç ve gereçlerinin depolandığı odalardır.
h) Asfalt hazırlanmasında kullanılan makineler ile asfalt depolarıdır.

ı)Soğuk havayı sağlayan motorlar ile soğuk hava deposu,

j) Telsiz rölesi.


	2) Girilmesi yasak yerlere, yasağı bildiren levhaların ilk bakışta görülebilir biçimde konulması, bu gibi yerlerin dış ve iç kapı, merdiven ve pencerelerinde alınan emniyet tedbirleri ve bu tedbirlerin nasıl kontrol edildiği?
	     Yukarıda bulunan bu yerlere giriş ve çıkışlar devamlı kontrol altında olup, görevli memur ve bekçiler nezaretinde yapılmaktadır. Ayrıca bu yerlere  “GİZLİ, GİRİLMEZ, GİRİLMESİ YASAK, TEHLİKELİ veya İŞİ OLMAYAN GİREMEZ” levhaları konulmuştur. Girilmesi yasak olan yerlere yasağı bildiren levhalar giriş kapısı üzerine konulmuştur. Girilmesi yasak olan yerlerin kapı ve pencereleri devamlı kapalı tutulmakta, gerektiğinde görevli personel tarafından açılmaktadır. Pencerelerde demir korkuluk bulunmaktadır. Alınan bu tedbirler yetkililer tarafından devamlı kontrol edilmektedir.

	3) Müessese ve tesiste özellikle hassas yerlerde çalışan personelin özel ve genel durumu sürekli şekilde nasıl tetkik ve kontrol edildiği?

	     Böyle yerlerde güvenilir ve emin kişiler çalıştırılmaktadır. Durumundan şüphe edilen kişiler Koruma Amirine bildirilir ve devamlı göz altında tutulur. Gerektiğinde hakkında kanuni işlem yapılması için ilgili yerlere bildirilir. Durumları Emniyet teşkilatı tarafından şüpheli olduğu bildirilen kişilerin kontrolü için Emniyet Müdürlüğü ile işbirliği yapılır. Bu kişiler hakkında istenilen bilgiler ilgili teşkilata verilir.

	4) Durumları kuşku verici kimseler     varsa, bunlar hakkında müessese ve tesis tarafından alınan tedbirler ve bu konuda güvenlik örgütleriyle yapılan temaslar. 

	    Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde durumları şüpheli kimse yoktur. Şüpheli kimse olduğu tespit edilirse yetkili makamlara bildirilir. Gereğinde Koruma Amirinin teklifi ile hakkında yasal işlem yapılmak üzere güvenlik kuvvetlerine teslim edilir.

	5) Personelin kontrolü için alınmış ve daha başka ve özel tedbirler varsa, neler olduğu?
	    Personellerimiz Koruma Amirinin görevlendirildiği kişiler tarafından gizlice kontrol edilmektedir. Personel giriş-çıkışları, kimlik kartları günlük olarak cihaza okutularak takip edilmektedir.

	6) Yabancı uzmanların ad ve soyadları, uyrukları ve ne şekilde kontrol edildikleri?
	    Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde yabancı uyruklu personel çalışmamaktadır. Eğer çalışması gerekirse Koruma Amirinin isteği üzerine Emniyet Müdürlüğü ile işbirliği yapılacaktır.

	7) Sağlanması güç ve geç olacak yedek malzeme depoları ile diğer depoların, ihtiyaç yerleri hakkında yakınında kurulup kurulmadıkları ve bu depoların nasıl korundukları?
	   Sağlanması geç ve güç olacak yedek malzememiz yoktur. Diğer malzeme ve depolarımız, ihtiyaç yerleri yakınında kurulmuştur. Bu depolar görevli bekçilerimiz tarafından korunmaktadır.

	8) Bir hedef sahasında toplu halde bulunan araç, gereç, akaryakıt, yiyecek ve giyecek depoları ile önemli tesislerin planlı olarak güvenli bölgelere dağıtılması için alınan tedbir ve tertipler?
	    Büyükşehir Belediyemizin önemli tesisleri planlı olarak muhtelif yerlere yapılmıştır. Bir hedef sahasında toplu olarak bulunan araç, gereç, depolarımız yoktur. Önemli tesislerin planlı olarak güvenli bölgelere taşınması için gerektiğinde, ek önlemler alınacaktır.

	9) Özel tedbir ve sınırlamalar alınması gereken müesseselerde ve zamanlarda müessese personeline işyerleri için fotoğraflı giriş kartları verilip verilmediği ve işçilerin kendi işyerlerinden başka yerlere girmemelerinin nasıl kontrol edildiği? 
	      Personellerimize fotoğraflı giriş kartı verilmiştir. Girişlerde görevli personel tarafından devamlı olarak kontrol edilmektedirler. Ayrıca her katta koridorda bir görevli giren ve çıkanları devamlı takip etmektedir. İlgisiz kişilerin bulunmalarına müsaade edilmemektedir.

	10) Komşu binalardan veya bu binaların damlarından yada herhangi bir yerinden müessese ve tesise girmek mümkün ise, bu gibi yerlerin nasıl korunduğu?
	     Büyükşehir Belediyemizin güneyinde İl Emniyet Müdürlüğü merkez binası, doğusunda KSÜ binası bulunmaktadır. Aynı zamanda bu bölgeler duvarla çevrilmiştir. Giriş kapısı binamızın ön kısmında bulunmaktadır. Gerekli güvenlik nöbetçi zabıta memurları ve özel güvenlik görevlileri tarafından yapılmaktadır.

	11) Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınmış diğer tedbir tertiplerin neler olduğu?

	: Büyükşehir Belediyemiz ve bağlı tesislerinde yukarıda belirttiğimiz tedbirlerin dışında, etrafı tel örgülerle veya taş duvarlarla çevrilmiştir.


b) Teknik Bakımından   


	1)  Sabotajlara elverişli hassas yerlerde teknik bakımdan alınan zorunlu tedbirler?
	    Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinin sabotaja elverişli hassas yerleri, teknik elamanlarımız devamlı kontrol edilerek, bu yerlerde meydana gelen arızalar en seri şekilde tamir edilmektedir.

	2) Teknik koruma teşkilatının kaç kişiden oluştuğu ve bu teşkilatın yapacağı işlere dair bilgiler?
	    Teknik koruma grubu 10 kişiden oluşturulmuş olup, bu kişiler teknik bakımdan tesislerimizi her zaman kontrol etmektedirler. Tesislerde meydana gelebilecek arızalara en seri şekilde müdahale edilmektedir. Sabotaj halinde sabotajı önlemeye çalışacak, sabotajdan sonra ise sabotajın çıkış nedenini belirleyecek ve hasar tespiti yapacaklardır.

	3) Müessese ve tesiste meydana gelecek herhangi bir teknik arızanın en kısa zamanda giderilebilmesi için alınan tedbirler?
	     Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde meydana gelecek her hangi bir teknik arızanın en kısa zamanda giderilmesi için kalifiye elamanlarımız, arıza yerine en seri şekilde çağrılacaktır. Yetkililer teknik arızadan haberdar edilecektir. Yetkililer teknik arızanın giderilmesi için her türlü tedbiri alacaklardır.

	4) Patlayıcı maddelere karşı alınan tedbirler?
	     Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde patlayıcı madde yoktur. Ancak çay ocaklarında kullanılan tüpler vardır. Bunlar içinde gerekli önlemler alınmıştır.

	5) Parlayıcı ve yanıcı maddelere karşı alınan tedbirler?
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde parlayıcı ve yanıcı madde olarak asfalt, fuel-oil, odun ve ömür kullanılmaktadır. Asfalt ve fuel-oil için depolar ile ocaklar arasında akışı engelleyici vanalar bulunmaktadır. Yangın anında vanalar kapatılacaktır. Yangınların söndürülmesi için yeteri kadar yangın cihazı bulunmaktadır. Odun ve kömür ise kışın, bazı müdürlüklerimizde ısınma aracı olarak sobalarda kullanılmaktadır. Bunlar içinde yeteri kadar yangın söndürme cihazı alınmıştır. Yangın anında en seri şekilde İtfaiye Dairesi Başkanlığı haberdar edilecektir.

	6) Yangınlara karşı alınan tedbirler?
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde çıkması muhtemel yangınlara karşı Belediyemiz Yangın Talimatı gereğince, yangın söndürme ekipleri kurulmuştur. Bu ekipler yangın söndürme araç ve gereçleri ile donatılmıştır. Ayrıca Belediyemiz İtfaiye Dairesi Başkanlığı (110) ile de yangın anında irtibat kurulacaktır.

	7) Elektro-manyetik, nükleer, biyolojik , kimyasal ve buna benzer etkilere karşı alınan tedbirler?
	       KBRN saldırılarına karşı İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü ile irtibat kurularak, Sivil Savunma Planında alınan önlem ve tedbirler aynen uygulanacaktır.

	8) Müessesenin özelliklerine göre alınması gereken diğer önemli tedbirler
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde, tesisin özelliklerine göre tesis amirleri tarafından bazı özel önlemler alınmıştır.


c) Koruma Bakımından

	1) Koruma personelinin kaç kişi olduğu ve nerelerde görevlendirildikleri? 
	       Koruma personeli 36 kişi fiziki koruma ve 10 kişi de teknik koruma olmak üzere toplam 46 kişidir. Koruma yerleri vaziyet planında gösterilmiştir.

	2) Koruma personeli ile ilgili güvenlik soruşturması yapılıp yapılmadığı?

	       Koruma personellerinin güvenlik soruşturması yapılmıştır. 

	3) Nöbet ve devriye hizmetlerinin 24 saat süreklilik esasına göre ne şekilde tertiplendiği?
	      Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde nöbet hizmeti 24 saat esasına göre, 8 er saatlik 3 vardiya halinde tutulur.

	4) Nöbetçilerin ve devriyelerin nasıl kontrol edildikleri?
	      Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde nöbetçiler ve devriyeler Koruma Amiri, Güvenlik Şube Müdürlüğü ve diğer ilgili daire başkanları ve şube müdürleri tarafından devamlı kontrol edilir. Nöbetçi talimatı hazırlanarak nöbetçi kulübelerine asılmıştır.

	5) Koruma personelinin bir saldırıyı karşılamak üzere ne şekilde donatıldığı, nerede ve nasıl eğitim gördüğü?
	      Koruma personellerine telsiz, telefon ve düdük verilmiştir. Ayrıca bir kısmına tabanca verilmiştir. Koruma personellerine nazari bilgilerin dışında herhangi bir eğitim yaptırılmamıştır.


	6) Müessese ve tesisin genel giriş kapılarının sayısı ve bu kapılarda alınan koruma tedbirler?
	       Büyükşehir Büyükşehir Belediye Başkanlığının giriş kapısı 5 tanedir. Bunlardan 4 ü devamlı kapalı tutulur. Girişler devamlı bir kapıdan yapılır. Bu kapıya x-ray konmuştur. Belediyemize giren herkesin x-raydan geçmesi mecburidir. Şüpheli görünen kişilerin üzerleri ve çantaları, özel güvenlik görevlileri tarafından aranmaktadır.

	7) İşçilerin, idari ve teknik diğer personelin giriş çıkışlarına ayrılan kapılarda alınacak tedbirler, aramaların hangi yerlerde ve nasıl yapılacağı?
	       Büyükşehir Belediyemize giren işçi, idari ve teknik personeller giriş kapısında bulunan x raydan geçerler. Şüpheli bulunanların üzeri ve çantaları görevli zabıta memurları tarafından aranır. Tesislerimize giren ve çıkan işçiler daimi giriş kapısında, görevli bekçiler tarafından üzerleri aranarak gönderilir.

	8) Müessese ve tesisin etrafında tel örgü, parmaklık veya duvar gibi engellerden hangilerinin bulunduğu bunların genişlik ve yükseklikleri?

	        Büyükşehir Belediyemiz ve bazı tesislerimizin etrafı uygun yükseklikte taş duvarlarla çevrili olup, üzerlerine demir parmaklık yapılmıştır. Bir kısım tesislerimizin etrafı ise tel örgülerle çevrilmiştir.

	9) Müessese ve tesisin etrafında ve özellikle önemli olan yerlerde iç ve dış aydınlatmanın yeterince yapılıp yapılmadığı?
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde etrafın ve özellikle önemli olan yerlerin aydınlatılması için büyük aydınlatma lambaları konulmuştur. Geceleri devamlı yanar. İç kısımlarda gerektiğinde kullanılmak üzere lambalar konmuştur.

	10) Tesisin önemi, kapladığı alanın genişliği bulunduğu yerin topoğrafik yapısı dikkate alınarak çevresinde nöbetçi kule veya kulübelerin yapılıp yapılmadığı, gerekli muhabere irtibatının bulunup bulunmadığı?
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinin kaplandığı alan geniş olmadığından, belediyemiz ve tesislerinin çevresine nöbetçi kule veya kulübe yapılmasına gerek duyulmamıştır. Bazı dış birimlerimizde giriş yerlerine nöbetçi kulübesi yapılmıştır. Muharebe irtibat aracı olarak ta telsiz ve telefonlardan yararlanılmaktadır.    

	11)  Bir tehlike anında kullanılmak üzere ikaz alarm sisteminin kurulup kurulmadığı?
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde bir tehlike anında kullanılmak üzere yangın alarm sistemi kurulmuş olup, bunun dışında ikaz alarm sistemi kurulmamıştır. Olası bir kriz durumunda İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü ile derhal irtibat kurularak ortak hareket edilecektir. Ancak tehlike anında telsiz ve telefonlardan faydalanılabilir.



	12)  Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınması yaralı görülen diğer tedbir ve tertipler?

	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde, tesisin özelliklerine göre tesis amirleri tarafından bazı özel önlemler alınmıştır.


d) Ziyaretçiler Bakımından
 
	1) Ziyaretçilerin hangi günlerde, hangi kapıdan girebilecekleri, hüviyetlerinin ve ziyaret sebeplerinin kaydedileceği bir defter bulunup bulunmadığı, bu defterin bitiminden itibaren iki yıl süre ile saklanıp saklanmadığı ve ziyaretçilerin ne şekilde kontrol altında tutulduğu?
	       Büyükşehir Belediyemizde, ziyaretçiler her gün mesai saatleri içinde, giriş kapısında bulunan x-raydan geçerek, ziyaret edeceği personelin çalıştığı katta bulunan salonda görüşebilirler. Ziyaretçilerin ziyaret sebeplerinin ve hüviyetlerinin kaydedileceği her hangi bir defter tutulmuyor. Ancak başkan, genel sekreter, genel sekreter yardımcıları, daire başkanları ile görüşecek ziyaretçiler, başkan, genel sekreter, genel sekreter yardımcıları ve daire başkanlarının rızası olmadan içeri alınmazlar. Tesislerimizde ise ziyaret bekçi kulübesinde mesai saatleri içerisinde yapılır. Ziyaretçisi gelen kişi, girişteki bekçi kulübesine çağrılarak görüştürülür. Ziyaretçilerin kaydedildiği defter tutulmamaktadır.


	2) Özel misafirhane ve lojmanları olan müessese ve tesislere gelecek ziyaretçiler veya misafirlerin hüviyetlerinin nasıl tespit ve muhafaza edildiği?
	       Büyükşehir Belediyemiz misafirhanesinde kayıtlar tutulmakta ve arşivlenmektedir. Lojman bulunmamaktadır.


	e)  Araçlar Bakımından                               
	

	1) Müessese veya tesise girecek veya çıkacak her türlü araç ve gereç ve eşyanın özellikle parlayıcı, patlayıcı, yakıcı ve yanıcı maddelerin yükleme ve boşaltılmasında alınan emniyet tedbirlerinin neler olduğu?  
	       Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerine gelen araçlar, tesislerimize ait park yerlerine park edilir. Belediyemiz ve tesislerine parlayıcı, patlayıcı ve yakıcı maddeler gelmemektedir. Ancak kış günleri Belediyemiz bazı tesislerinde kazan dairesinde fuel-oil kullanılmaktadır. Gelen fuel-oil araçlarından,  bekçilerimizin ve kalorifercilerimizin gözetiminde dışarıda bulunan fuel-oil depolarına, boşaltılmaktadır. Tesislerimizde ise odun ve kömür, sobalarda yakıt olarak kullanılmaktadır. Yakıt olarak gelen odun ve kömür bekçilerimizin gözetiminde kendi personellerimiz tarafından boşaltılmaktadır.



f)  Diğer Tedbirler
	a) Bütün koruma ve korunma tedbirlerinin, denemeler yapılmak suretiyle daima işler halde tutulup tutulmadığı?


	        Bütün koruma ve korunma tedbirleri birim Amirleri tarafından sürekli kontrol edilmektedir. Ayrıca Koruma ve Güvenlik Amiri tarafından çeşitli zamanlarda kontrol edilerek, görevli personelin sürekli etkinliğini sağlanmaktadır. 

	b) Görevlilerin, plan kapsamındaki konularla ilgili eğitimler için yapılan işler, alınan tedbirler ile uzman kuruluşlardan istenilebilecek eğitim, destek ve yardımların neler olduğu
	        Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerine ait sabotajları koruma planındaki görevlilere, plan kapsamındaki konularla ilgili tatbiki eğitimler yaptırılmamıştır. Ancak görevleri ile ilgili sözlü bilgiler verilmiştir. En kısa zamanda sabotaj planındaki görevlilere görevleriyle ilgili eğitim verilecektir.


4- Sabotaj Haberlerinin Duyurulması
A) İhbarlı Sabotaj ve Saldırı Halinde
1-  Çalışma Saatleri İçinde Olursa

	a) Yapılacağı haber alınan veya aniden meydana gelen sabotajların, müessese tesis dahilindeki ilgililere ve üst kademedeki yetkili personele ne şekilde duyurulacağı?

	     Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde sabotaj yapılacağını haber alan veya sabotajı ilk gören kimse, en seri şekilde, telsiz, telefon veya haberci ile sabotaj haberini Koruma Amirine veya nöbetçi memura bildirir. Koruma Amiri de, en seri şekilde koruma personeline ve diğer görevlilere bildirir.

	b) Zora başvurularak girişilen sabotajlarda alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı koyma tedbirleri?

	     Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde zora baş vurularak girişilen ihbarlı sabotajlarda alarm, ihbarı alan görevli bekçi düdükle yardım isteyecek, telsiz veya telefonla yardım isteyecek, olayın seyrine göre sabotajcılara karşı koyacak, varsa korkutmak için silah kullanacak.

	c)  Sabotajların en kısa zamanda nasıl ve kimler tarafından kolluk kuvvetlerine bildirileceği
	    Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde meydana gelen ihbarlı sabotajlar Koruma Amiri, daire müdürleri, nöbetçi memurlar ve görevli bekçiler tarafından en seri şekilde telsiz veya telefonla Emniyet Müdürlüğüne bildirilecektir.

	d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler?
	    Fiziki Koruma Grubunun Yapacağı İşler;

1- Sabotaj olayını duyan personel hemen en seri şekilde olay yerine gidecektir.

2- Sabotaj alanını koruma altına almak.

3- Yapılacak yağma ve talanı önlemek.

4- Yangın çıkmışsa yangını söndürmek.

5- Varsa yaralıları kurtarmak ve ilk yardım yapmak.

6-  Sabotaj yapan kişiyi yakalamak.

7-  Olayı Müessese Amirine, Koruma Amirine ve Emniyet Müdürlüğüne haber vermek.

    Teknik koruma Grubunun Yapacağı İşler;

1- Sabotaj olayını duyan personel hemen en seri şekilde olay yerine gidecektir.

2- Acil tamir edilmesi gereken yerleri tamir edeceklerdir. (Elektrik, su gibi)

3- Sabotajın yapılış şeklini ve türünü belirleyeceklerdir.                                                                                      4- Hasar tespiti yapacaklardır.

5- Sabotaj hakkında Belediye Başkanına ve Koruma Amirine Rapor vereceklerdir.


2- Çalışma Saatleri Dışında Olursa


	a) Yapılacağı haber alınan veya aniden meydana gelen sabotajların, müessese tesis dahilindeki ilgililere ve üst kademedeki yetkili personele ne şekilde duyurulacağı?
	     Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde sabotajın yapılacağını haber alan nöbetçi memur veya bekçi durumu en seri şekilde Koruma Amirine bildirir. Koruma Amiri durumu Belediye Başkanı veya Başkan Yardımcılarına, Sivil Savunma Uzmanına, Fiziki ve Teknik Koruma gruplarına bildirir. En seri şekilde olay yerinde toplanmalarını ister.

	b) Zora başvurularak girişilen sabotajlarda alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı oyma tedbirleri?
	    Zora başvurularak girişilen ihbarlı sabotajlarda alarm araçları düdük, telsiz, telefon veya habercilerdir. Belirttiğimiz bu alarm araçları ile nöbetçi memur veya bekçi Koruma Amirine haber verir. Koruma Amiri ve diğer fiziki ve teknik koruma personeli gelinceye kadar kendi imkanları ile sabotajları oyalamaya çalışır.

	c) Sabotajların en kısa zamanda nasıl ve kimler tarafından kolluk kuvvetlerine bildirileceği?
	    Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde meydana gelen ihbarlı sabotajlar nöbetçi memurlar ve görevli bekçiler tarafından en seri şekilde telsiz veya telefonla Emniyet Müdürlüğüne bildirilecektir.

	d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler?
	    İhbarlı sabotaj haberini alan fiziki ve teknik koruma grupları, ihbarı alır almaz enseri şekilde olay yerine gelirler çalışma saatleri içinde yaptıkları görevleri yaparlar.


B) İhbarsız Sabotaj ve Saldırı Halinde
1- Çalışma Saatleri İçinde

	a) Yapılacağı haber alınan veya aniden meydana gelen sabotajların, müessese tesis dahilindeki ilgililere ve üst kademedeki yetkili personele ne şekilde duyurulacağı?
	   İhbarsız yapılan sabotaj ve saldırılarda, olaydan haberdar olan nöbetçi memur veya bekçi durumu en seri şekilde Koruma Amirine veya tesis Müdürüne bildirir. Koruma Amiri de sabotaj haberini Büyükşehir Belediye Başkanına ve ilgili personellere telefonla bildirir.

	b) Zora başvurularak girişilen sabotajlarda alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı koyma tedbirleri?
	    Zora başvurularak girişilen ihbarsız sabotaj ve saldırılarda alarm aracı olacak düdük, alarm zili, telefon ve telsiz kullanılır. Sabotaj yapılacağı anlaşılırsa alarm araçları kullanılacak veya bekçiler kendilerine ait kırma tüfek veya varsa tabanca kullanarak sabotajcıları etkisiz hale getirirler.

	c) Sabotajların en kısa zamanda nasıl ve kimler tarafından kolluk kuvvetlerine bildirileceği?
	   Büyükşehir Belediyemiz ve tesislerinde meydana gelen ihbarsız sabotajlar, olayı ilk gören personel, nöbetçi memur, Koruma Amiri, Tesis Müdürü veya Belediye Başkanı tarafından kolluk kuvvetlerine bildirilir.

	d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler?
	    a) Fiziki Koruma Gurubunun Yapacağı işler;

1-  Sabotaj haberini duyan personel hemen olay yerine gidecektir.

2- Olay yerinde meydana gelebilecek kargaşa yağmalama ve talanı önleyecektir.

3- Yangın çıkmışsa yangını söndürecektir.

4- Varsa yaralıların ve ölülerin taşımasına yardım edeceklerdir.

5-  Sabotajın yapıldığı günkü nöbetçi bekçiyi tespit ederek ifadesini alacaklardır.

     b) Teknik koruma Gurubunun yapacağı işler;

1- Sabotaj haberini duyan her personel en seri şekilde olay yerine gidecektir.

2- Acil tamir edilmesi gereken yerleri acil tamir edeceklerdir. ( elektrik,su gibi)

3- Sabotajın yapılış şeklini ve türünü belirleyeceklerdir.

4- Hasar tespiti yapacaklardır.

5- Olay hakkında Koruma Amirine rapor verilecektir.


2- Çalışma Saatleri Dışında Olursa


	a) Yapılacağı haber alınan veya aniden meydana gelen sabotajların, müessese tesis dahilindeki ilgililere ve üst kademedeki yetkili personele ne şekilde duyurulacağı
	     Belediyemiz ve tesislerinde ihbarsız ve çalışma saatleri dışında yapılacağı haber alınan veya aniden meydana gelen sabotajlarda, görevli bekçi veya nöbetçi memur durumu en seri şekilde telsiz veya telefonla Koruma Amirine, Belediye Başkanına ve kolluk kuvvetlerine bildirir. Koruma Amiri de Fiziki ve Teknik Koruma gurubu personellerinin en seri şekilde olay yerinde toplanmalarını sağlar.

	b) Zora başvurularak girişilen sabotajlarda alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı koyma tedbirleri?
	      Zora başvurularak girişilen ihbarsız ve çalışma saatleri dışında yapılan sabotaj ve saldırılarda alarm aracı olarak düdük, alarm zili, telefon ve telsiz kullanılır. Sabotaj yapılacağı anlaşılırsa, alarm araçları kullanılarak veya bekçiler kendilerine ait kırma tüfek ve tabancalarını kullanarak sabotajcılara engel olmaya çalışacaklardır.

	c) Sabotajların en kısa zamanda nasıl ve kimler tarafından kolluk kuvvetlerine bildirileceği?
	     Belediyemiz ve tesislerinde meydana gelecek, ihbarsız ve çalışma saatleri dışındaki sabotajları, görevli nöbetçi memur veya bekçiler en seri şekilde telefon veya telsizle en yakın kolluk kuvvetlerine bildireceklerdir.

	d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler?
	    Sabotaj olaylarından sonra fiziki ve teknik koruma grupları enseri şekilde olay yerine gelirler çalışma saatleri içinde yapılan sabotajlarda yaptıkları görevleri yaparlar.


5- İşbirliği Koordinasyon ve Kontrol
	1. Bu planın müessese içinde genel kolluğu ilgilendiren hususları ile bunların dışında takip ve gözetimi gerektiren haller için mahalli genel kolluk kuvvetleri ile ne şekilde temas ve işbirliği yapılacağı
	     Büyükşehir Belediyemiz tesislerinde genel kolluğu ilgilendiren konularda ve bunların dışında takip ve gözetlemeyi gerektiren hallerde Belediye  Başkanlığımız ile komşu Emniyet Müdürlüğü arasında her zaman işbirliği yapılacaktır. “155 Polis İmdat” aranmak suretiyle irtibat sağlanacaktır.

	2. Personelin fotoğraf, parmak izi, el yazısı ve imza örneklerinin personel birimlerinde muhafaza edilip edilmediği
	      Belediyemiz ve tesislerinde çalışan tüm personellerin fotoğrafları, parmak izleri, el yazıları ve imza örnekleri Belediyemiz İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı’nda kilitli dolaplarda muhafaza edilmektedir.


6- E K L E R
1-Büyükşehir Belediye Başkanlığı Binası Vaziyet Planı.

2-Bağlı Tesislerimize Ait Krokiler.
  HAZIRLAYAN





  
  HAZIRLAYAN
     …./07/2015   





   
    …./07/2015
  HAZIRLAYAN





           KONTROL EDEN
     …./07/2015   





               …./07/2015
T.C.

KAHRAMANMARAŞ BÜYÜKŞEHİR BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

SABOTAJLARA KARŞI KORUMA PLANI ONAY TABLOSU

	ONAYLAYACAK

MAKAM
	ONAYI YAPAN


	TARİH



	
	ADI SOYADI ÜNVANI
	İMZA VE MÜHÜR


	

	Kahramanmaraş Büyükşehir Belediye Başkanlığı


	
	
	..../..../2015

	İl Afet ve Acil  Durum Müdürlüğü


	
	
	..../..../2015

	Kahramanmaraş Valiliği


	
	
	..../..../2015


GİZLİ

PAGE  
G
13
GİZLİ


