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Dogrudan Temin Yonteminde Uygulanacak Usul ve Esaslar
(Genelge 2021/01)
Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslar; Kahramanmara Biiyiiksehir Belediyesi ve KASKI Genel Miidiirliigiince
dogrudan temin yontemine gore yapilacak mal ve hizmet almi ile yapim islerinin gergeklestirilmesi
amaciyla hazirlanmustir.

Dayanak

MADDE 2- (1) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22’inci ve ikincil mevzuati ile 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu hiikiimlerine gére hazirlanmustir.

Baskanhk Onay1

MADDE 3- (1) Rutin alimlar disinda 6zelligi itibariyle amaci ve hukuki dayanaklar1 agiklanmasi
gereken mal ve hizmet alimlar ile yapim igleri gerekgeli bir onaya baglanir. (EK-1)

(2) Baskanlik onay1 yetki ve imza yetkisi devrine gore Bagkan, Genel Sekreter ve Genel Miidiir ile
Yardimcilan tarafindan imzalanir.

Sartname Hazirlanmasi

MADDE 4- (1) isi_n niteligine gore teknik ozellikleri gosteren bir sartname talepte bulunan birim
tarafindan hazirlanacaktir. Ihtiyag duyulmasi halinde idari sartnamede hazirlanacaktir.

Onay Belgesi

MADDE 5- (1) Dogrudan teminle yapilan ahmlarda dogrudan temin onay ve gorevlendirme belgesi
diizenlenir. (Ek-2)

(2) Onay Belgesinde isin mahiyeti ve tutarina gore bir ile ii¢ kisiden olusan konusunda deneyimli ve
uzman personel piyasa arastirmasi yapmak iizere birim amiri (harcama yetkilisi) tarafindan gérevlendirilir.

(3) Piyasa arastirmasi yapacak kisi ya da kisilerin aym iste bir yildan fazla gorevlendirilmemesi
esastir. Personel sayisi yeterli olmasi halinde en az ii¢g ay gegmedikge ayni kisiler aym iste tekrar piyasa
arastirmasi yapmak tizere gorevlendirilemezler,

(4) Ihtiyag halinde talep iizerine diger birimlerden de kurumun hiyerarsisine gére yetkili amirlerce
piyasa fiyat arastirmas: i¢in personel gorevlendirilir,

Teklif Alma ve Teklif Cetveli

MADDE 6- (1) Mal ve hizmet alimlari ile yapim iglerine ait sektorler itibariyle oncelikle
mahallindeki veya ihtiyaca gore diger yerlerdeki tedarikgilerin adres ve iletisim bilgileri ilgili odalardan da
talep edilerek listeleri giincel olarak tutulur. Mahallindeki sektdér analizi Onikisubat, Dulkadiroglu,
Tiirkoglu ve Pazarcik ilgeleri bir grup, Elbistan, Afsin, Ekinozii ve Nurhak ilgeleri bir grup ve diger ilgelerin
her biri ayn ayn yapilir ve mahallindeki tedarikgi sayilarinda bu rakamlar dikkate alinir.

(2) Isin konusuna gore ilgili sektorden on (10)’dan az tedarikgi varsa ise piyasa arastirma komisyonu
tarafindan tedarikgilerin tamamina teklif vermesi i¢in davet gonderilir. Sektorde on (10)’dan fazla tedarikgi
olmasi halinde bunlar alfabetik siraya gore siralanir ve her defasinda on (10)’dan az olmamak iizere siraya
gore davet gonderilir. Davet; elden, posta, kargo, mesaj, faks, telefon ve e-mail yontemlerinden en az biri
ile yapulir.

(3) Piyasa arastirma komisyonu isin niteligine gore en az bes (5) firmadan teklif almak zorundadir.
Daha az sayida teklif alinmasi halinde gerekgesi piyasa arastirma tutanagimmin agiklama béliimiinde
yazilacaktir.

(4) Plan, proje, tasarim, kiiltiir ve sanat ile ozelligi olan veya temini ivedi olan islerde ikinci ve
tigiincii fikradaki sayilar kadar teklif gonderilmesi ve alinmasi zorunlu degildir.

(5) Teklifler, kapali zarf iginde alinacak; belirtilen giin ve saat de teklif sahipleri davet edilerek
huzurlarinda agilacaktir. Teklif sahiplerinin katilmamalar: halinde piyasa arastirma komisyonu teklifleri
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acar ve degerlendirir. (EK-3)

(6) Hileli teklif veren, sartname ve sézlesmeye uygun isi yapmayan tedarik¢ilerden ihlalin boyutuna
gore en az bir y1l stireyle teklif alinmaz ve is yaptirilmaz.

Piyasa Fiyat Arastirmasi
MADDE 7- (1) Biitiin teklifler fiyat acisindan kiiciikten biiylige dogru piyasa fiyat arastirma
tutanaginin ilgili béliimiinde yazilir. (EK-4)

(2) Komisyon tekliflerin sartnamelere uygun olup olmadigim degerlendirir. Tekliflerden
degerlendirme dis1 birakilanlar ile tizerine ihale yapilan teklif sahibinin neden dolay1 tercih edildigi
gerekeeli olarak piyasa fiyat arastirma tutanaginin agiklama bélimiine yazilir.

(3) Degerlendirme sonucu tekliflerin piyasa fiyatin1 yansitmamasi halinde en diisiik teklifi veren iki
istekli ile pazarlik yapilabilecedi gibi ayni usulle yeniden teklif alinabilir.

(4) Komisyon iiyeleri tarafindan imzalanan piyasa arastirma tutanagi ilgili sube miidiirii tarafindan
incelenir ve birim amiri tarafindan onaylanir.

Muayene Kabul

MADDE 8- (1) Dogrudan temin ile yapilan alimlarda isin mahiyeti ve tutarina gore bir ile ii¢ kisi
arasinda muayene kabul komisyonu olusturulur.

Denetim ve izleme

MADDE 9- (1) Dogrudan temin ile yapilan alimlarin siireglerinin sektérler itibariyle her ay veya
belirlenen donemler dikkate alinarak miifettis, i¢ denetci veya uzman personel gorevlendirilerek denetim ve
izlemesi yapilir.

(2) Denetim ve izleme, her is veya sektdrler itibariyle en az bes (5) 6rnek alim ve tedarikei segilerek
yapilir. Orneklem se¢imi her ayin; ilk bes, son bes, en diisiik ve en yiiksek bes alimi segeneklerinden bir
tanesi secilmek suretiyle her ay farkhi bir 6mekleme yontemi kullanilir. Segilen 6rneklem yontemlerinin
farkl satic1 ve firmalar olmasina 6zen gésterilir,

(3) Denetim ve izleme ile gorevlendirilen kisiler 6rnek segilen dosyalar tizerinde bu usul ve esaslar
ile genel mevzuata uygunluk agisindan incelemesini yapar ve segilen islere ait yiiklenici firmalar ile
iizerinde ihale kalmayan ve en yiiksek teklif verenden baslamak iizere en az bir firmayla da goriisme
yaparak degerlendirme ve Onerilerini de alirlar. Ayrica aym alimlan yapan farkli birimler ile Biyiiksehir
Belediyesi ve KASKI Genel Miidiirliigii alimlarinin fiyatlari arasinda kiyaslama ve karsilastirma yapar.

(4) Denetim ve izlemeyle gorevlendirilen kisiler gorevin verilis tarihinden itibaren en ge¢ bir ay
icinde standart forma uygun olarak raporlarini tanzim ederek ilgili makama sunmak zorundadirlar. (EK-5)

Yiiriirliik

MADDE 10- (1) Bu usul ve esaslar belediye baskaninin imzasi ile yiiriirliige girer.
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